
关于基建、修缮工程审计送审资料的

工作提示

各处室（各系部）：

为进一步做好学院基建、修缮工程的审计工作，根据《教育

系统内部审计工作规定》（教育部令[2004]17号）的有关规定，

学院基建、修缮工程送审资料按以下要求报送：

一、送审资料要求

（一）金额在 2 万元以上（含）30万以下的基建、修缮工程项

目，由审计处负责基建维修工程项目的跟踪审计、竣工决算审计，

需提供以下送审资料：

1、基建、修缮工程项目竣工完成后由学院国资后勤处填报《工

程项目审计申请书》（附件 1）。

2、建设工程竣工结算资料原则上要求原件，对于送审资料为

复印件部分，建设工程管理部门均应核实盖章，作为加强资料有

效性的依据。

3、施工单位必须按《建设工程结算审计需提供的资料目录》

（附件三）提供资料，保证提供资料的完整性、真实性、有效性、

合理性、合法性，并将竣工结算资料一次性送至学院需求部门，

同时签署《建设工程结算审计资料责任承诺书》（附件 1）和《内

江卫生与健康职业学院基建、维修工程结算审计送审资料清单

》（附件 2）。监审处或市审计局、社会中介审计机构在审计过



程中，不再接收任何经济性补充资料。施工单位在做竣工结算书

时应按以下分类:（1）招标范围内部分（2）招标范围外部分。

4、建设工程管理部门应加强对送审资料的管理，确保提供资

料：满足建设工程审计结算需提供的内容，送审资料中复印的内

容与原件相同，并且所有资料签字手续完备。

5、基建、修缮工程审计申请表及相关审计资料，应在工程完

工验收一个月内送交审计处。每个工程项目都要附工程审计申请

书、承诺书、报价清单、工程结算书、工程竣工验收报告、施工

合同、竣工图片及相关资料，需提交与基建、修缮项目相关会议

纪要。并且基建、修缮工程审计申请书和承诺书日期为向审计处

提交资料的时间。

6、工程竣工应完善验收签字手续，并且基建、修缮工程审计

申请书和承诺书日期为向审计处提交资料的时间。

7、修缮工程招标项目，需加附招标文件、中标单位投标文件。

8、若有增减项目，需提供工程量调整与变更手续。

（二）金额 30 万元以上的基建、修缮工程项目， 按照内江

卫生与健康职业学院关于印发《内江卫生与健康职业学院基建维

修工程 管理办法（试行）》（内卫健院〔2020〕142 号）的规定，

由学院负责按规定程序公开招标工程监理进行监督管理。

二、工程维修招标文件内容要求

1、有造价信息的按照造价信息执行；

2、若使用垃圾清运车，应注明车的类型及运载能力。



三、工程竣工验收单等内容要求

1、必须注明开工、竣工、验收日期；

2、 验收意见应写清楚两方面内容：

（1）工程量是否完成；

（2）工程质量如何（是否合格）；

3、建设工程管理部门应加强竣工图的审查，用于结算的竣工

图必须加盖竣工图专用章及相关人员签字，并附建设工程管理部

门的审核意见。

4、凡在工程招标文件或工程承包合同中未明确的主要材料设

备单价，施工方应提供经建设方认可的价格签认单，建设工程管

理部门相关人员应在材料价格签认单上签署意见。

四、其他

1、隐蔽工程要有施工前和施工过程中的照片资料及量尺数据，拆

除工程、隐蔽工程做法等的签证。

2、含有挖方类隐蔽工程的维修工程，送审时需提供回填前相关的

量尺照片及显示的数据。如无，请附情况说明。

3、粉刷类工程提供刮腻子的照片，以及房间的粉刷面积。

审计处

2025年 6月 19日



附件 1

内江卫生与健康职业学院
工程项目审计申请书

申报部门 联系人 电话

施工单位 联系人 电话

报审项目名称

开工日期 竣工日期

送审金额（元）：

工程是否招（议）标：

报审部门负责人意见：

年 月 日

报审部门主管院领导意见：

年 月 日

审计部门负责人处理意见：

年 月 日

主管审计院领导意见：

年 月 日



附件 2：

基建、维修工程审计承诺书

内江卫生与健康职业学院：

为做好____________________项目竣工结算的审计工作,保

证工程结算准确性、及时性，本公司（单位）承诺：

于 年 月 日报送的 项目结（决）算编制书及相

关送审资料真实、完整，相关手续合法完备，无漏报。如有漏报,

本公司自身承担责任，不再补报。

1、结算资料中不合格（变更内容不明确、未按学校相关管理规定

履行审批程序、为规避审批权限将变更项目拆分的、工程量清单

少算及漏算的未履行报批程序等）的变更及签证，本公司同意按

照无效变更及签证处理。

2、我公司提交的所有资料及记录均符合国家法律法规、行业规范

的有关规定。

3、今后如发现结算资料不真实，有虚假、隐匿等违规行为，或资

料出现前后矛盾的情况，愿意承担全部法律责任，并同意按照最

有利于维护建设单位利益的原则进行结算。

承包单位负责人（签字或盖章）

承包单位（公章）

年 月 日



附件 3

内江卫生与健康职业学院基建、维修工程

结算审计送审资料清单
工程名称：

序号 资料名称
如有划

“√”
备注

1
基建、修缮工程审计申请书（建设、维修单位需

盖公章）

2
基建、修缮工程审计承诺书（建设、维修单位需

盖公章）

3 招标文件（必须含工程量清单）

4
中标单位的投标文件（必须含建设工程预算书或

报价清单）

5 中标通知书

6 施工合同

7

建设施工洽商记录（建设单位负责人、建设单位

现场人员、以及学院后勤基建处经办人、部门负

责人签字盖章）

8
建设工程结算清单（要求建设单位、施工单位盖

章）

9 验收单（需验收人员签字盖章）

10 隐蔽工程验收记录或报告（建设单位负责人、施



工单位、建设单位现场人员签字盖章）

11 施工图

12 竣工图

13
材料认价单（建设单位负责人、施工单位、建设

单位现场人员签字盖章）

14 送审项目相关的报告、批文或会议纪要

15 工程量调整与变更手续（若有）

送审人： 审计处接收人：

送审日期： 接收日期：


